
Fiche à compléter n° 1 
 
 
Étape 1 : choisir un sujet de recherche 
 
 
Étape 2 : connaitre le travail à rendre (ce que l’on nomme « production finale ») 
 
 
 
 
Étape 3 : faire le point sur ce que l’on connait du sujet (faire un remue méninges) 
Je note ce que je connais déjà du sujet 

……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
Étape 4 : questionnement (se poser des questions sur le sujet étudié) 
A quelles questions dois-je répondre pour rédiger mon travail : les 3 QOCP 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

Étape 5 : traduire le sujet en mots-clés (Un mot-clé est soit un nom commun sans article, 
soit un nom propre, soit une date qui définit le sujet) 

 
Mot-clé principal  
 
 
Autres mots-clés ………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 

SUJET 

Quoi ? 
Définition du sujet 

Qui ? 
personnes 

Quand ? 
Temps (dates, du-
rées, fréquences) 

Où ? 
Lieux 

Comment ? 
Moyens 

Pourquoi ? 

Comment effectuer une recherche documentaire ? 


