RACCOURCIS CLAVIER SOUS WINDOWS XP

Raccourcis clavier généraux

Appuyer sur…

Permet de…

 INCLUDEPICTURE "http://www.pcastuces.com/pratique/windows/clavier/clavier/alt.gif" \* MERGEFORMATINET 
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= Fermer l’élément actif ou quitter le programme actif

[image: image2.png]


 + [image: image3.png]T



 

= Basculer entre les éléments ouverts
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= Afficher les propriétés de l’élément sélectionné
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= Parcourir les éléments ouverts en boucle dans l’ordre où ils ont été ouverts
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= Faire une copie de la fenêtre dans le presse-papiers
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= Ouvrir le menu contextuel de la fenêtre active
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= Annuler la tâche en cours
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= Passer d’un objet à un autre
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= Ouvrir le Gestionnaire des tâches de Windows
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= Afficher le menu Démarrer
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 +   2 


= Annuler la dernière action
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= Sélectionner tous les éléments (fichiers, dossiers, icônes)
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= Copier le(s) élément(s) sélectionné(s)
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 +   P 


= Imprimer (avec la plupart des logiciels)
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= Coller le(s) élément(s) sélectionné(s)
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= Couper le(s) élément(s) sélectionné(s)
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= Annuler

[image: image32.png]cirl



 + [image: image33.jpg]





= Déplacer le point d’insertion jusqu’au début du mot suivant
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= Déplacer le point d’insertion jusqu’au début du mot précédent
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= Déplacer le point d’insertion jusqu’au début du paragraphe suivant
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= Déplacer le point d’insertion jusqu’au début du paragraphe précédent
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 tout en faisant glisser l’élément = Copier l’élément sélectionné
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 tout en faisant glisser l’élément = Créer un raccourci vers l’élément sélectionné

[image: image43.png]cirl



 + [image: image44.png]


 avec une touche de direction quelconque = Mettre un bloc de texte en surbrillance
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= Supprimer définitivement un fichier sans passer par la corbeille
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= Afficher le menu contextuel de l’élément sélectionné
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= Renommer l’élément sélectionné

[image: image50.png]


 
= Rechercher un fichier, un courriel, une image…
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= Afficher la barre d'adresses dans le Poste de travail ou l'Explorateur Windows
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= Actualiser le contenu de la fenêtre active

 F6 
= Parcourir les éléments d’écran en boucle dans une fenêtre ou sur le Bureau
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= Activer la barre de menus dans le programme actif

Raccourcis pour clavier "Microsoft Natural Keyboard"

Appuyer sur…

Permet de…
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= Afficher ou cacher le menu Démarrer
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= Afficher le Bureau en réduisant toutes les fenêtres visibles
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= Ouvrir le Poste de travail
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= Rechercher un fichier ou un dossier
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= Verrouiller l’écran et afficher la fenêtre mot de passe 
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= Réduire toutes les fenêtres d’un seul coup
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= Restaurer toutes les fenêtres réduites
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= Ouvrir la boîte de dialogue Exécuter
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= Ouvrir le Gestionnaire d’utilitaires (loupe, clavier visuel…)
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 +   1 
= Lancer le premier programme de la Barre de lancement rapide 
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= Lancer le deuxième programme de la Barre de lancement rapide etc.
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= Accéder aux propriétés système de l’ordinateur
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= Afficher l’aide de Windows
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= Rechercher des ordinateurs

Raccourcis clavier pour les boîtes de dialogue

Appuyer sur…

Permet de…
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= Parcourir les onglets en avant
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= Parcourir les onglets en arrière
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= Parcourir les options en avant
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= Parcourir les options en arrière
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= Afficher l'aide relative à l'élément sélectionné
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= Afficher les éléments de la liste active

Raccourcis clavier de l’Explorateur Windows

Appuyer sur…
Permet de…
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= Afficher le bas de la fenêtre active
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 + * (astérisque)
= Afficher tous les sous-dossiers qui se trouvent sous le dossier sélectionné
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 + + (signe plus)
= Afficher le contenu du dossier sélectionné
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 + - (signe moins) 
= Réduire le dossier sélectionné

Raccourcis clavier pour Windows Media

Remarque :Ces raccourcis fonctionnent lorsque la fenêtre du lecteur Media est ouverte

Appuyer sur…
Permet de…

F8 



= Couper / Rétablir le son

F9 



= Diminuer le volume
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= Augmenter le volume
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= Éjecter le CD ou le DVD
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= Basculer en mode plein écran
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= Quitter le mode plein écran
Navigation dans Microsoft Internet Explorer

Appuyer sur…

Permet de…
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 +   B 


= Ouvrir la boîte de dialogue Organiser les Favoris
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= Ouvrir la barre Rechercher

[image: image104.png]cirl



 + [image: image105.png]


 

= Démarrer l’utilitaire Rechercher

[image: image106.png]cirl



 +   H 


= Ouvrir la barre Historique
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= Ouvrir la barre Favoris
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 + O = Ouvrir la boîte de dialogue Ouvrir
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= Démarrer une autre instance du navigateur avec la même adresse Web
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= Ouvrir la boîte de dialogue Imprimer
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= Mettre à jour la page Web active

[image: image115.png]cirl



 +   W 
= Fermer la fenêtre active

Vous pouvez également retrouver ces raccourcis dans le Centre d’Aide et de support de Windows.

Laurence BENOIT

Avril 2008







